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Studien- und Prüfungsabteilung, MK

TIPPS FÜR EINE STRESSFREIE ANMELDUNG
ZU BACHELOR-, MASTER- UND DIPLOMPRÜFUNGEN

• Anmeldfristen:
3311.. OOKKTTOOBBEERR für Prüfungstermine Jänner – April
0077.. FFEEBBRRUUAARR für Prüfungstermine Mai – August
1166.. MMAAII** für Prüfungstermine September – Dezember
*(nicht möglich bei gleichzeitiger Abmeldung für die Termine Mai-August)
siehe auch www.kug.ac.at à Studium & Weiterbildung à Termine & Fristen
bzw. Aushang in der Studien- und Prüfungsabteilung, im Foyer des Palais Meran, Institute usw.
Fallen Anmeldefristen auf einen Samstag, Sonntag oder Feiertag, gilt immer der nächste Werktag als 
Anmeldeschluss

• Informieren Sie Sich bitte einige Wochen vor einem Anmeldeschluss in der Studien- und 
Prüfungsabteilung, welche Formulare Sie einreichen müssen bzw. besorgen Sie Sich rechtzeitig ein 
Anmeldeformular im Foyer des Palais Meran = Eingangsbereich Parkseite Palais Meran (am 
Anmeldeformular finden Sie alle relevanten Informationen für eine fristgerechte und korrekte 
Anmeldung)

• Lassen Sie Ihre Anmeldung schon vorab durch eine Mitarbeiterin der Studien- und Prüfungsabteilung 
kontrollieren, damit Sie Sich für eventuell fehlende Lehrveranstaltungen noch rechtzeitig anmelden oder 
eine Prüfung machen können.

• Besprechen Sie mit Ihrer Hauptfachlehrerin/Ihrem Hauptfachlehrer Ihr künstlerisches Programm und
lassen Sie ein mit dem Computer geschriebenes Programm 2-3 Wochen vor dem Anmeldeschluss von 
Ihrer Hauptfachlehrerin/Ihrem Hauptfachlehrer unterschreiben. Vergessen Sie nicht die genauen 
Zeitangaben!

• Wenn Sie Sich zu einer Master-, Diplom-, 2. Diplom- bzw. 3. Diplomprüfung anmelden, benötigen Sie 
auf alle Fälle bei der Anmeldung zu dieser abschließenden Prüfung eine bereits vom Vizerektor für 
Lehre genehmigte Bekanntgabe Ihrer Arbeit. (www.kug.ac.at à Studium & Weiterbildung à
Abschließende Prüfungen)

• Lesen sie bitte den Leitfaden für schriftliche Arbeiten an der KUG (auch für Bachelorarbeiten 
empfehlenswert). Sie finden den Leitfaden auf unserer Homepage unter Arbeitsbehelfe für Studierende.
(Je nachdem, welche Art von Arbeit Sie schreiben, kann es sein, dass Sie bis zu 4 Unterschriften
einholen müssen.)

• Für künstlerische Masterarbeiten gibt es noch zusätzlich ein eigenes Anmeldeformular für die 
Präsentation der Arbeit (Lecture Recital) – auch hier benötigen Sie rechtzeitig eine Unterschrift Ihres 
Hauptfachlehrers.

• Riskieren Sie auch einen Blick auf unsere Homepage:
Unter www.kug.ac.at à Studium & Weiterbildung à Abschließende Prüfungen finden Sie alles, was 
Sie für abschließende Prüfungen benötigen. (Ausgenommen das jeweilige Anmeldeformular –
(Anmeldeformulare finden Sie im Foyer des Palais Meran)

• Beachten Sie die Öffnungszeiten der Studien- und Prüfungsabteilung:
Montag bis Donnerstag: 09:00- 12:00 Uhr und Donnerstag 14:00 – 15:30 Uhr!

Wenn sie alle diese Punkte berücksichtigen, sollte einer stressfreien Anmeldung nichts im Wege stehen! ;-)
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